Mochten Sie die Zukunft der zweitjlingsten Stadt in Baden-Wirttemberg gemeinsam mit uns gestalten? Dann suchen wir Sie!
Die Stadt Tamm (12.900 Einwohner), Landkreis Ludwigsburg sucht fir das Ordnungsamt zum frithestméglichen Zeitpunkt oder
nach Vereinbarung in Vollzeit eine/n:

Sachbearbeiter/in Standesa

Friedhofswesen (m/w/d) befriste

lhr Aufgabengebiet:

e  Beratungvon Biirgerinnen und Birgern in allen personenstandsrechtlichen Fragen

e  Prifung der Ehevoraussetzungen sowie Durchfiihrung der Anmeldung und der EheschlieBung, auch an Samstagen

e  Bearbeitung von Geburten, Vaterschaftsanerkennungen, Sterbefallen, Kirchenaustritten und Nachlassangelegenheiten

e Abwicklung von Bestattungs- und Beisetzungsfallen mit den Angehorigen und Bestattungsunternehmen

e  Verwaltung der gemeindeeigenen Friedhofe und Fiihren des Belegungsplans

e  Vorzimmertatigkeiten fir den Ordnungsamtsleiter

lhr Profil:

e Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Qualifikation

e  Befahigung zum/zur Standesbeamten/in sowie Erfahrung im Standesamt sind von Vorteil

e  Freude an einer selbstandigen Arbeit sowie Belastbarkeit und Teamfahigkeit

e Sicheres und freundliches Auftreten und die Fahigkeit zu konzeptionellem Denken

e Sicherer Umgang mit den gangigen EDV-Anwendungen (Erfahrungen im Fachverfahren AutiSta sind wiinschenswert)

e  Aufgeschlossen gegeniiber sich wandelnden Aufgaben

Wir bieten:

e  Ein befristetes Arbeitsverhdltnis mit einer leistungsgerechten Vergiitung bei entsprechender Qualifikation und beruflicher
Erfahrung bis EG 9a TVOD und eine zusatzliche Altersvorsorge

e Wir ermuntern auch Quereinsteiger, mit Erfahrung im Standesamt oder Personen mit einer Affinitat fir das
Standesamtswesen einschlieBlich der Vorbereitung und Durchfiihrung von EheschlieBungen, sich bei uns zu bewerben

e  Eininteressantes und vielseitiges Arbeitsgebiet in einem neuen motivierten Team

e  Einarbeitung sowie Teilnahme an Fortbildungen (inkl. dem 2-wdchigen Lehrgang zum/zur Standesbeamtin)

° Ein attraktives betriebliches Gesundheitsmanagement, Zuschuss zum Fitnessstudio, Méglichkeit des Jobrad-Fahrradleasings,
kostenloser Biichereiausweis, Online-Leihe und Zuschuss zum Deutschlandticket-Jobticket

Sie sind interessiert? Dann richten Sie bitte lhre schriftliche Bewerbung spatestens bis zum 03.05.2024 gerne online unter
bewerbung@tamm.org. oder an die Stadt Tamm, Hauptstralle 100, 71732 Tamm. Fiir Auskiinfte seht Ihnen gerne Herr Kapukaya
unter der Telefonnummer: 07141/606-1300 zur Verfligung. Weitere Informationen zur Stadt Tamm erhalten Sie unter
www.tamm.org. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!




